МедиаСкаут 


инструкциа по работе 
в ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ 


Порядок действий в ЛК 


Регистрация аккаунта. Отдельный аккаунт на каждое Юридическое лицо. Вне зависимости сколько ролей вы 


1 исполняете, отчетность идет по вашему ЮЛ/ИП/ФЛ 

2 Регистрация доходных договоров Агентства (Агентство – это условное наименования для всех ЛК) 

3 Регистрация изначальных договоров – договор между Рекламодателем и его Исполнителем 

4 Регистрация креативов, получение токена Епа 

5 Ежемесячно регистрация в ЕРИР актов по доходным договорам. Также разаллокация по доходному договору, передача 


статистики, в случае, если у вас были заведены ранее в кабинете перечисленные сущности 


Обшаа структура кабинета 7 МедиаСкаут 


1 В верхней части кабинета расположены страницы с возможностью перехода между общими списками Клиентов, Договоров 
(доходные и изначальные), Креативы, Акты, Площадки, Расходные договоры, Самореклама. 


2 Также кабинет ведет по логическому пути внесения данных в ОРД, позволяя работать с конкретной сущностью: 


При клике на заказчика — переходим на страницу со списком договоров с заказчиком 
• 


При клике на договор – переходим на список изначальных договоров 


• При клике на изначальный договор – переходим к списку креативов 


Ө медигскаут Карточка | Заказчики Р договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» 


+ Добавить заказчика 


Ө медиаскаут Доходные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки Админ ~ 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


+ Добавить изначальный договор [9 Выгрузить в Ехсе! 


МедиаСкаут 


РЕГИСТРАЦИЯ 
ДОХОДНЫХ 
ДОГОВОРОВ 


Регистрация доходных договоров 7 МедиаСкаут 


На странице Заказчики выбираем действие Добавить заказчика и заполняем атрибуты: 
1 Выбор типа контрагента 

2 Ввод ИНН или другого идентификатора для иностранных заказчиков 

3 Поиск по существующей базе контрагентов (нажать лупу) 

4 Ввод наименования, если заказчика нет в базе 
5 


Сохранить. Заказчик зарегистрирован в ЕРИР 


2 МедиаСкаут Карточка ШЕ 00 доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» 


Заказчи Креативе 
х 


Добавитр заказчика 


поиск по "Заказчик 


Тип контрагента* Юрлицо РФ ~ 


Адепсу А (Орли, 0 0 0,00 В 


инн“ 7701074701 “ 2 
Наименование* 000 "Ромашка" 3 


5 х Отменить 


Редактирование доходных договоров 7 МедиаСкаут 


Если вам необходимо отредактировать наименование заказчика: 
1 Нажмите на карандаш 
2 Введите новое наименование 


3 Сохраните изменения 
Обращаем внимание, что новое наименование будет отражено у всех остальных пользователей кабинета, пожалуйста, не ставьте 


лишней информации в данное поле. 
Организационно-правовую форму пишите сокращённо, а название указывайте в полном соответствие с данными 
в свидетельстве ИНН (Например ООО «МедиаСкаут»). 


МедиаСкаут Карточка | Заказчики ШТУ договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» 


+ Добавить заказчика 


азчика Стату Дата статуса Доходные 


поиск по "Заказчик' м поиск по "ИНН Зака поиск по "Стат ~ 1 


Адепсу А (Орли: 


Изменить заказчика 


Наименование* 2 Адепсу А 


В... 


Регистрация доходных договоров 7 МедиаСкаут 


Регистрация Договора 
Кликаем на название заказчика, переходим на страницу Договоры этого заказчика. Выбираем действие Добавить договор 
1 Заполняем поля номер и дата договора 
2 Заполняем поля Тип договора и Вид Договора (выбираете по согласованию с вашими юристами) 
з Сумма договора (необязательно) и признак НДС 
4 


Выбираем действие Сохранить. Договор регистрируется в ЕРИР 


4 МедиаСкаут Ро 2010010]: Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» азчик «Адепсу А» 


~ х 
Добавить доходный договор 
доходног 
овора 
поиск по " Мо доходного догово 
иск по доходного догов Номер договора“ 9879 ж ~ 
тест 01.01.2023 Договор оказания у« Дата заключения* 01.02.2023 – 0 0 0,00 в » 
Тип договора“ Договор оказания услуг у ~ 
ТЕСТТЕСТ 27.12.2022 Договор оказания у 2 0 0 0,00 5 Ф 
Вид договора“ Договор на распространение рекламы ~ ^^ 
Сумма договора ~ 
Признак – с НДС/без НДС* © НДС “| — 


т. ж Отменить 4 


Регистрация доходных договоров 7 МедиаСкаут 


Регистрация Доп. соглашения/Приложения к Договору (добавляется, если акт ссылается на ДС) 
На странице договоры выбираем действие Добавить договор 


1 Заполняем поля номер и дата договора (для ДС указывается Номер и Дата ДС) 

2 Заполняем поля Тип договора – Дополнительное соглашение. Вводим номер основного договора 
3 Сумма ДС (необязательно) и признак НДС 
4 


Выбираем действие Сохранить. Доп. соглашение регистрируется в ЕРИР 


2 МедиаСкаут Еее ЛИ Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» Зри Зчик «Адепсу А» 


+ Добавить договор Е Выгрузить в Ехсе! 


~ х 
Добавить доходный договор 
ход ата 

договора клі 

поиск по " № доходного догово поиск по "Ти Номер договора* 55 ж кый 

тест 01.01.2023 Договор оказания у‹ Дата заключения* 01.02.2023 = 0 0 000 а ә 
Тип договора* Дополнительное соглашение м ~ 

ТЕСТТЕСТ 27.12.2022 Договор оказания у“ 2 0 0 000 Ва Ф 
Основной договор“ тест от 01.01.2023 ~ |^/ 
Сумма договора 5 3 
Признак – с НДС/без НДС сНДС ~ |9 


х Отменить 4 
8 


Регистрация доходных договоров 21 МедиаСкаут 


Если необходимо отредактировать атрибуты Доходного договора/ДС нажмите на карандаш, отредактируйте нужные поля и 
сохраните изменения 


Договор нельзя удалить из кабинета ОРД и ЕРИР 


2 МедиаСкаут раге о Уто којој И Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «05995959559» Заказчик «Адепсу А» 


+ Добавить договор 2 Выгрузить в Ехсе! 


Редактировать доходный договор 


Крративы Акты Выручка 


поиск по " № доходного догово поиск по "Тип' 
Заказчик 1111111117 / Адепсу А 


тест 01.01.2023 Договор оказвнил у Номер договора“ 0 0,00 | 


Дата заключения* 01.01.2023 


ТЕСТТЕСТ 27.12.2022 Договор оказйния у( 
Тип договора“ Договор оказания услуг 


Вид договора* Договор на распространение рекламы 
Сумма договора 


Признак – с НДС/без НДС* 


= аена. 


МедиаСкаут 


РЕГИСТРАЦИЯ 
ИЗНАЧАЛЬНЫХ 
ДОГОВОРОВ 


Регистрация изначальных договоров 7 МедиаСкаут 


Регистрация Рекламодателя по изначальному договору 
На странице Доходные договоры выберете договор/ДС по которому будут оказываться услуги определённому заказчику. При 
клике на номер Договора/ДС переходим на страницу Изначальные Договоры, на этой странице вы сможете загрузить атрибуты 
изначальных договоров, которые будут связаны с вашим доходным договором. Выберите действие «Добавить изначальный 
договор». Если у вас договор с Рекламодателем напрямую – то изначальный договор не добавляется, у вас будет только один 
доходный договор сразу с вашим Рекламодателем 

1 Заполняем данные по Заказчику 


2 Проводим регистрацию в ЕРИР 


4 МедиаСкаут Доходные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


+ Добавить изначальный договор 


Добавить изначальный договор 


5 Рекламодатель 
поиск по " № изначального дог поиск по "ИНН / | поиск по "ИНН / Заказчик" 


ип контрагента Юрли оРФ 
+ 11111 = Ф 


695016815315 
Адепсу А 


987 ТЕСТ ВЛАД инн= 


Наименование” а и 
ООО "Счастье 


7708054743 Г 4 1 


1111111117 вх 


7878787875 
Адепсу А 


ТЕСТТЕСТ1 ВепсНАдепсуА1 


11 


Регистрация изначальных договоров > 


| МедиаСкаут 


Регистрация Исполнителя по изначальному договору 
1 Заполняем данные по Исполнителю 


2 Проводим регистрацию в ЕРИР 


МедиаСкаут Доходные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


+ Добавить изначальный договор Выгрузить 


~ х 
Добавить изначальный договор 
Мо у НН чик 
б Рекламодатель 
поиск по " № изначального дог поиск по "ИНН / | о поиск по "ИНН / Заказчик' 
695016815315 1111111117 гу 
367 ТЕСТ ВЛАД = Адепсу А = # 
ип контрагента ЕЕ > Е 
ел 7878787875 инн“ 7701074701 „ 1 1111111117 в и 
ВепсҺАдепсуА1 Адепсу А Б 
Наименование* 000 "Ромашка" 1) 
: 
Договор 


12: 


Регистрация изначальных договоров 7 МедиаСкаут 


Регистрация изначального договора 
Заполняем атрибуты изначального договора 


1 Номери дата заключения договора 

2 Тип договора и Вид Договора (указываете те данные, которые передал вам заказчик) 
3 Сумма договора (необязательное поле) и признак с НДС 
4 


Выбираем действие Создать. Договор зарегистрирован в ЕРИР 


2 МедиаСкаут Доходные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


+ Добавить изначальный договор Ед Выгрузить 


Добавить изначальный договор 


№ изначального ИНН / Рекламода] АНН / Заказчи 


Рекламодатель 
поиск по " № изначального дог поиск по "ИНН / | о поиск по "ИНН / Заказчик" 
Исполнитель 
695016815315 1111111117 < 
987 ТЕСТ ВЛАД Адепсу А Вл 
Договор 
7878787875 Номер договора* 1111111117 > 
ТЕСТТЕСТ1 ВепсҺАдепсуА1 234 ЗВ” Адепсу А = = 
д 5 3/255 1 
ата заключения 01.02.2023 № 
т А 
етее Договор оказания услуг м ~ 
Вид договора“ 2 
Договор на распространение рекламы м — 
Сумма договора 
у д р ~ 
Признак – с НДС/без НДС* НДС “| 3 


Е 25. 


Регистрация изначальных договоров -7 МедиаСкаут 


Если необходимо отредактировать атрибуты Изначального договора/ДС нажмите на карандаш, отредактируйте нужные поля и 
сохраните изменения 


Договор нельзя удалить из кабинета ОРД и ЕРИР 
| Е | 


27 МедиаСкаут Доходные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный дог 


+ Добавить изначальный договор [9 Выгрузить в Ехсе! 


Редактировать изначальный договор 


х ИНЕ Рекламодатель 695016815315 / ТЕСТ ВЛАД нн /3 
№ ног НН / Рен дателе ИНН / Заказчик 
= : Исполнитель 1111111117 / Адепсу А т Б 
поиск по " № изначального дог поиск по "ИНН / Рекламода[еле (охфдного догово поиск по "ИНН / Заказчик 
Номер договора* 987 
987 695016815315 1111111117 
ТЕСТ ВЛАД Адепсу А 
Дата заключения* 05.12.2022 
7878787875 Тип договора* Договор оказания услуг 1111111117 =: 
ТЕСТТЕСТЯ ВепсҺАдепсуА1 Адепсу А в 2 


Вид договора“ Договор на распространение рекламы 
Сумма договора 


Признак – с НДС/без НДС* 


53 смете 


14 


МедиаСкаут 


РЕГИСТРАЦИЯ 
РАСХОДНЫХ 
ДОГОВОРОВ 


Регистрация расходных договоров 27 МедиаСкаут 


Данный раздел не является обязательным для заполнения. Но благодаря этому разделу вы можете помогать своим подрядчикам 


подавать данные в ЕРИР, делая эту работу за них в своем личном кабинете. Юридическая ответственность за эти данные остается 
на подрядчике 


Находясь на главной странице вашего кабинета, перейдите в раздел Расходный договор и нажмите Добавить договор 


В качестве Заказчика для расходного договора всегда выступает владелец личного кабинета. Это означает, что креатив к 
расходным договорам может прикрепить только владелец кабинета в роли Рекламодателя 


27 МедиаСкаут Карточка Заказчики доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» | НИ 


+ Добавить заказчика 


74 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Вела: ее: Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» 


+ Добавить договор 


сходного 


поиск по " № расходного договора поиск по "ИНН / Исполнитель" 


16 


Регистрация расходных договоров -7 МедиаСкаут 


Заполняем атрибуты: > 1 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Ве): {608 Самореклама Креативы Акты Площадки 


©) заказчик выбран автоматически – это 


Агентство «95905050550» 
владелец кабинета 


69 чтобы заполнить атрибуты исполнителя, 


нажмите на карандаш, введите ИНН и == БИНИ... == ссе а аласасы аа 
наименование исполнителя, т.е ансо" томно Добавить расходный договор | 
подрадчика 
Заказчик * 5929858594 / 5095959559 1) 
9 Остальные атрибуты заполняются 
Исполнитель * 7701074701 / 000 "Ромашка" 42) 
аналогично другим договорам 
А Номер договора* 7987 ‚м 
Ө отмечаем галочкой «Необходимо ИЕ Рр 
регистрировать креатив», только если вы 
Тип договора* Договор оказания услуг м 
Рекламодатель и собираетесь 
реги стри ровать креати в за подрядч ика Вид договора“ Договор на организацию распространения рекламы ~ 


Сумма договора 
Выбираем действие «Сохранить» 
Признак – с НДС/без НДС* НДС ~ 


Ө Договор зарегистрирован в ЕРИР необиодино регктрироветь реки (3 


ни 


17 


9 ~ Сохранить х Отменить 


Регистрация расходных договоров 27 МедиаСкаут 


Если вы Рекламодатель и вам нужно зарегистрировать креатив к договору, нажмите на нужный договор и проделайте шаги по 
созданию креатива. См. слайд 26-41 


7 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Вел: којој Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «Адепсу В» 


+ Добавить договор 


вор договора 


поиск по " Мо расходного договора тоиск ~ поиск по "ИНН / Исполнитель" 
0102-1150 бамлм 06.02.2023 Договор Активный 06.02.2023 13:57 7703399864 4 0 о0 В 
оказания услуг 000 «Аапс Медиа» 


> МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры 


Агентство «Адепсу В» Расходный договор № «0102-11500 дмлм» 
+ Загрузить креативы 2) Выгрузить в Ехсе! 


менование кг лва о, креату эту Да эту ІН кламод ІНН / Испо тель № изначаль ) | менование ІН зказч № доход Тип рек ой Форм 
епа по изначальному по изначальному ... договора брони по доходному до договора кампании кампании 
поиск по " Токен ~ )"] поиск по " ИНН поиск по " ИНН поиск по " № из поиск по " Наим поиск по " ИНН поиск по " № дс ~ ~ 
- А А 1111111112 . > 5 А 
1 іпаех.јѕ РЬЗХтВігѕгаќсКїТ8С Активны} 06.02.2023 14:2( Кириллица Аве В 0102-1150 амим СРМ Баннер т В+ 


18 


Регистрация расходных договоров МедиаСкаут 


Подача актов по расходному договору: 


(1) Чтобы отчитаться по Расходному договору единичной загрузкой акта, продолжайте находиться в выбранном Расходном договоре, перейдите на 
вкладку Акты и загрузите по инструкции, см. слайды 43-51. 


Разаллокация для расходного акта, будет аналогична, что и для вашего акта к доходному договору, в одной рекламной цепи. 


Если вы являетесь РАТ, то іа изначальных договоров для разаллокации к расходному договору будут равны іа ваших доходный договоров. 


расходных договоров. 


Вы также можете загрузить акты по расходным договорам в массовой загрузки актов, указав необходимые іа договоров. 


Если вы Рекламодатель и вы регистрировали креатив к Расходному договору, то іа изначальных договоров для разаллокации будут равны іа 
Ө см. слайды 52-58 


МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы ТАИ Площадки 


Агентство «Адепсу В» Расходный договор № «0102-11500 дмлм 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "№ договора / ДС" поиск по "Номер акта" поиск п. ~ 


ШӘ 


МедиаСкаут 


РЕГИСТРАЦИЯ 
ДОГОВОРОВ 
САМОРЕКЛАМЫ 


Регистрация договора саморекламы 27 МедиаСкаут 


7 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Креативы Акты Площадки 


Данный раздел нужен для Рекламодателей или РНН 
других лиц, которые размещают свою рекламу на 

~ + Добавить договор 
своем сайте, не получая никаких доходов за нее Добавить договор саморекламы . 
Находясь на главной странице вашего кабинета, ЕЕ 


перейдите в раздел Самореклама 
и нажмите Добавить договор Исполнитель 5929858594 / 95995959559 


Заказчик 5929858594 / 95995959559 


Номер договора Самореклама 
Никакие атрибуты заполнять не нужно, кабинет 
сделал это автоматически ЕЕ сше 

Тип договора Договор саморекламы М: 
Нажмите кнопку сохранить 

Вид договора Иное м 


Договор Саморекламы добавлен, где 
заказчик и исполнитель ваша компания, 
это формальное решение, чтобы вы могли 
зарегистрировать ваши креативы Признак – с НДС/без НДС без НДС м 


Вид деятельности Действия в целях распространения рекламы М 


Сумма договора 
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Регистрация договора саморекламы 21 МедиаСкаут 


Чтобы зарегистрировать креатив к договору, нажмите на договор Саморекламы и проделайте шаги по созданию креатива. См. 
слайд 26-41 


27 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» 


09.02.2023 Договор саморекламы Активный 09.02.2023 08:41 0 0 а 


2 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Ш Акты Площадки 


а: 
+ Загрузить креативы [5 Выгрузить в Ехсе! 


кен креатива Статус Дата статуса НН / Рекламода ІНН 


у 1ьному ... договор брон о доходному до... догов 3 | и, кампани, 


поиск по " Токен м иск по "Д поиск по " ИНН поиск по " ИНН поиск по " № из поиск по " Наим поиск по " ИНН поиск по " № дс ои ~ ои м 
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Регистрация договора саморекламы 


= МедиаСкаут 


Подача актов со статистикой по Договору Саморекламы: 


© Чтобы отчитаться по Договору Саморекламы единичной загрузкой акта, продолжайте находиться в Договоре Саморекламы, перейдите на вкладку 
Акты и загрузите по инструкции, см. слайды 43-51. Также дополнительная информация на следующем слайде 


© Вы также можете загрузить акты по договору саморекламы в массовой загрузке актов, указав іа договоров и токенов 
см. слайды 52-58 


® Обратите внимание на подсказки в шаблонах, указанные красным шрифтом, каждая последняя строка в примерах шаблона это пример 
Саморекламы 


22 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы ШЕВ площадки 


Агентство «95995959559» Договор саморекламы 
+ Загрузить акт [8 Сводный отчет по креативам [8] Сводный отчет по актам 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "№ договора / ДС" поиск по "Номер акта" 


Перенесите из выгрузки Сводный отчет по креативам. Если грузится 


Укажите стоимость только за Чюйа|- 
статистика по креативам к договору Саморекламы, 10 доходного 
размещение. К договору Саморекламы 
договора должно быть равно [0 изначального договора.. Для Е 
указывается значение 0 
Саморекламы должна быть одна единственная запись. 


10 изначального договора 


Стоимость услуг по изначальному договору Признак "с НДС" 


20 000,002 |Да 
30 000,00 2 |Да 
О|Да 


СТ0Ір1зумаМгіћуМО4:4ХІсд 


23 СТОр2дидСадедурОбабнНеђ 


Регистрация договора саморекламы 


Подача актов со статистикой 
по Договору Саморекламы: 


При единичной загрузке кабинет 
автоматически заполняет все поля акта, 


кроме даты. Необходимо указать только 


период, за который отчитываетесь 
статистикой по токенам 


Обязательно нужно заполнить 
разаллокацию к акту и статистику 

по креативам, подача данного акта 
осуществляется только ради статистики 
по токенам 


Іа Договора Саморекламы можно найти 
в Сводном отчете по креативам на 
странице Акты, іа понадобятся для 
разаллокации 

и для статистики по креативам 


В поле, где требуется заполнить суммы 
вы всегда указываете 0 


Создать акт 


к договору саморекламы 
Номер акта 


Дата акта* 


Роль заказчика 
Роль исполнителя 
Общая стоимость услуг 


Признак – с НДС/без НДС 


Дата начала оказания услуг* 


Дата окончания оказания услуг* 


Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Самореклама 


Укажите дату акта 


Рекламодатель 
Рекламораспространитель 
0.00 


без НДС 


Укажите дату начала оказания услуг 


Укажите дату окончания оказания услуг 


Кликните для добавления файла 


МедиаСкаут 


~ 
~ 
~ 
~ 

“> 


| У отравињвЕРИР | ыы ее 


РЕГИСТРАЦИЯ 
КРЕАТИВОВ 


/ МедиаСкаут 


Регистрация креативов 7! МедиаСкаут 


Регистрация креатива. Разные способы, в зависимости от ситуации: 


1 Если у вас заключен договор напрямую с РД, то выбираем Заказчика, доходный договор, переходим на страницу 
Креативы, нажимаем Загрузить креативы 


2 Если договор не напрямую с РД, то загружаем креативы к Изначальному договору, к которому относится 
креатив. Из Доходного договора переходим в Изначальный, нажимаем на нужный Изначальный договор и 
нажимаем Загрузить креатив 


МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Акты Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


+ Загрузить креативы Еа Выгрузить в Ехсе! 


МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Акты Площадки 


+ Загрузить креативы [5 Выгрузить в Ехсе! 


поиск по " Токен 4 1 о "Д поиск по " ИНН поиск по " ИНН поиск по " № из поиск по " Наим поиск по "ИНН поиск по " № дс 
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Заполнение атрибутов креатива 7 МедиаСкаут 


Заполнение атрибутов креатива 


Создание Брони/Рекламная кампания. 
Вы создаете сейчас группу креативов относящихся 
к конкретному Рекламодателю 


МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Акты Площадки 


Агентство «95995959559», Заказчик «Адепсу А» Дох 


Загрузить креативы = 
1 Группа креативов: возможность создать новую 
к изначальному договору 
или выбрать уже существующую 
и добавить в нее новые креативы Е ( Бронь ~ 
Џ поиск по Токен Группа креативов” а | | 
2 ТипРК: по какой закупке проходят креатив _) Хаас ашель и 
Наименование группы“ Промо 1 
3 Форма: вид рекламы, выбрать из Тип рекламной кампании” 2 СРМ > 
выпада ющего списка Форма распространения? 3 Текст + графика М 
Коды ОКВЭД 
4 Поле «Общее описание объекта Д Параметры целевой аудитории рекламы а 
рекламирования обязательно для заполнения. р Р А 2 
щее описание объекта рекламирования за Сапоги зидине 
Можете указать Бренд, вид товара или услуги Е злою 
и доп. Информацию Заги 


*поле Код ОКВЭД заполняйте только если кабинет это Е = 
требует. Нежно внести минимум 4 цифры (например 44.44) 
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Заполнение атрибутов креатива 


Формы распространения: 


® Баннер — предназначен для всех типов размещений, где используется только изображения, под каждое новое изображение 
нужно получить свой токен, на пакет ресайзов можно получить один токен. Через данную форму, также загружаются: 


- Нїті5 креативы – загружается одним архивом, выбирается способ загрузки Загрузка креатива (состоящего из нескольких файлов) 
архивом. При загрузке картинку заглушку нужно добавить в общий архив с файлами ћ&ті5 креатива 


- Фиды - к каждому элементу фида присваивается свой токен, выбирается способ загрузки Загрузка креатива 
(из одного файла) архивом 


Ө Текст – предназначен для статей и других типов креативов, в котором используется только текст. Поле текста доступно 
до 20 000 знаков 


Ө Текст + графика — предназначен для ТГБ 


® Видеоролик – предназначен для всех типов размещений, где используется только видео (вы можете загружать только отрезки 
с рекламными интеграциями) 


® Лудиозапись — предназначен для всех типов размещений, где используется только аудио 


Ф Аудио и Видеотрансляции – тип креатива предназначенный для прямых эфиров и стримов. Единственный тип креатива, который 
загружается постфактум 


® Иное - предназначен для любых креативов, где в составе есть текст + изображение/видео. Через данный формат загружаются: статьи с 
изображениями, посты в социальных сетях, видео с описанием к нему, где содержится рекламный текст, лендинг ит.д. 


*в кабинет возможно загрузить до 300 мб, если вес превышает ужмите файл и загрузите его, если есть трудности, напишите на Ве!р@ тед!азсои.ги поможем загрузить вес до 1 гб 


Заполнение атрибутов креатива 7 МедиаСкаут 


МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Акты Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Дох 


17 МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Акты Площадки 


Загрузить креативы 


+ Загрузить креативы Ед Выгрузить в Ехсей 
к изначальному договору 
Загрузить креативы х 
ка у Бронь СІЗ к изначальному договору 


(епа 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Дох 


поиск по " Токе» именованиг креатина 


Группа крегтивов“ Бронь 
ру р <Новая группг ем г 


Креативы 


елевая ссылка 
Це х 2 + | 
0/2000 


Текст + график Нет целевых ссылок | 


Наименование группы“ 
Промо 1 


Тип рекламной кампании“ 


СРМ 


Форма распространения“ 


Коды ОКВЭД Текстовые данные креатива х 
Параметры церёвой аудитории рекламы Способ загрузки Загрузка креатива из одного файла м 
Общее опусание объекта рекламирования“ Тага Сарин =й Фил Кликните для добавления файлов 
Заполнение атрибутов креатива Гы | 
Ф Кодной Брони можно добавлять несколько креативов/пакетов креативов с разными целевыми ссылками. й 


А также добавлять несколько целевых ссылок к одному креативу через кнопку «+» 


Ф Целевая ссылка – ссылка перехода на конечный сайт/лэндинг/соц. сеть рекламодателя. Ссылка должна начинаться с 
ћр:// или ћрѕ://, не должна содержать рипусоде или ипјепсоде (рекомендуется прописывать название сайта вручную), 
иїт не указывается 


Ф При отсутствии ссылки нажмите галочку «Нет целевых ссылок» 
29 


Способ загрузки фаилов -7 МедиаСкаут 


Загрузка креатива из одного файла 


Вам нужно загрузить один креатив, состоящий из одного файла. 
Загружаем один файл (не архив) - получаем один токен 


Бронь 
ХА Креативы 
Загрузка креативов (состоящего из нескольких файлов) архивами 
Вам нужно загрузить несколько креативов, каждыи из которых состоит из Целевая ссылка „ $ |+] 
нескольких файлов. Добавьте файлы каждого креатива а 
~ ~ Нет целевых ссылок Г | а 
в отдельныи архив и загрузите эти архивы. Для всех файлов в архиве | | 
назначается один токен Способ загрузки 


Описание изображения креатива 


Файл 


Загрузка креативов (состоящих из нескольких файлов) архивами 


Загрузка креатива (состоящего из нескольких файлов) архивом Загрузка креатива из одного файла 


Вам нужно загрузить один креатив, состоящий из нескольких файлов 
(ћті5, ресайзы одного креатива). Добавьте файлы в один архив и 


загрузите его. Всем файлам в архиве будет назначен один токен 


Загрузка креативов (из одного файла) архивом | хотменит | 


Вам нужно загрузить несколько креативов, каждый состоит из одного 
файла. Добавьте файлы в один архив и загрузите его. Каждому файлу в 
архиве будет назначен свой токен 
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Заполнение атрибутов креатива 


Форма текст + графика и Иное 


1 Заполняем поле Целевая ссылка 

2 В текстовые данные креатива заполняется весь текст 
рекламного сообщения (до 20 000 знаков), если 
недостаточно, кнопкой + можно добавить еще одно 
поле для заполнения текста 


Е Выбираем способ загрузки 


4 Загружаем все файлы, относящиеся 
к рекламному сообщению 


5 Нажимаем кнопку Сохранить 


Загрузить креативы 


к изначальному договору 


Бронь 


Креативы 


Целевая ссылка 

Нет целевых ссылок 
Текстовые данные креатива 
Способ загрузки 


Файл 


о м 


ћер5:/ Лалмлу.тедфазсош ги/ 


|] 


| МедиаСкаут 


Добродушный мужчина совсем не против помочь друзья Ж |+] 


Загрузка креатива из одного файла 


информация по фидам.рпд 


2-1 


Заполнение атрибутов креатива 7 МедиаСкаут 


Б 
Форма креатива текст пау 
Креативы 
= 1 Һерѕ://лалу.тедїаѕсоиї.ги/ х т 
1 Заполняем поле Целевая ссылка Нет целевых ссылок Г | = 
Текстовые данные креатива“ зе 
2 Доб н Ч + 
2 В текстовые данные креатива заполняется весь текст ооо налаза = Е 


рекламного сообщения (до 20 000 знаков), если 
недостаточно, кнопкой + можно добавить еще одно 
поле для заполнения текста 


3 Нажимаем кнопку Сохранить 


3-1: 
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Заполнение атрибутов креатива 


Формы 
баннер/видеоролик/аудиозапись/трансляции 


Заполняем поле Целевая ссылка 
Выбираем способ загрузки 


Загружаем все файлы, относящиеся к рекламному 
сообщению 


Нажимаем кнопку Сохранить 


Бронь 


Креативы 


Целевая ссылка 

Нет целевых ссылок 

Способ загрузки 

Описание изображения крегтива 


Файл 


1 


2 


3 


МедиаСкаут 


ћїрѕ://алуму.тедїаѕсоиї.ги/ х ? + | 


= 


Загрузка креатива из одного файла ~ 


информация по фидам.рпд 


Вам нужно заг 


ить один креатив, состоящий из одного файла. Загружаем 


дин файл (не архив) - получаем один токен 


+ Добавить набор медиаданных 


. 3 СЕЗ 


Список креативов и ЕВ!р -7 МедиаСкаут 


Просмотр списка креативов и Епа 


© После загрузки креативы отражаются на странице «Креативы», по каждому креативу отдельная строка с названием файла и токеном креатива, 
который нужно разместить на ресурсе, где размещается креатив 


© Требование РКН относительно токена – токен должен быть размещен на сайте/приложении/блоге Рекламораспространителя так, чтобы его мог 
считать и скопировать физический пользователь 


® Как правило токен размещают в кликовой &егіа=ХХХ ссылке или где-то рядом с креативом, а так же в меню аЯСоісе креатива 


МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Саморекламг | Креативы У Площадки 


Агентство «95995959559» 


[8 Выгрузить в Ехсе! 


аименование креатива Токен креатива Ста ус льного Наименование 


ы 
= 
я 


(епа) 


брони 
поиск по " Токен ~ поиск по "Д поиск по " ИНН поиск по " ИНН поиск по " № из поиск по " Наим поиск по " ИНН поиск по " № дс поис м поискг ~ 
Добродушный мужчина совсе! Бе ЗхгпвилАђохји14 Активный 09.02.2023 14:08 7878787875 ах ТЕСТТЕСТІ Тест и ТЕСТТЕСТ СРМ Текст + графика вх 
информация по фидам.рпд ВепсНАдепсуА1 Адепсу В Адепсу А 
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Список креативов и ЕКО 7 МедиаСкаут 


Выгрузка списка креативов и Егіа 
Возможно два варианта выгрузки токена креатива 


1 Выгрузка отчета в формате Ехсе! 


2. Выгрузка из карточки Брони 


Агентство «іпіегпабопа! Адепсу О» 


Са |таде (2).рпд РЫЗХтВїігі8ѓевуТікі 
3. <Новая группа креативов> 


Агѕепаіпое_2022_Сейпќепі. 

Агзепа!лое 2022 Сейпќепі. Бронь 

Агзепајпое 2022 Сейпіепі Вы грузка о блаком — пакетом 
Агѕепаіпое_2022_Сейпќелї, 

0 агѕепаіпое _Агѕепаілое _ 


.05 _Ѕіоге = ТЕУ 
Агѕепаіпое 2022 Сейпіепі, Дата загрузки 12.09.2022 15:27 

Агѕепаіпое_2022_Себпїепї. Тип рекла й кампани СРС 

Агѕепаіпое_2022_Сейпќепї навеле аннаа тепё_1 


15 Агѕепајпое 2022 Сейпіепі РЫЗХтВігѕукЕ58х2п Форма распростран Тек = Иное Баннер ы в 
Агѕепаіпое_2022_Сейпќепї, орма распространения екст + графика Сопёгасі 
Агѕепаіпое_2022_Сейпїепі, Социальная реклама нет 
Агѕепаіпое_2022_Себпіепі. 
Агѕепаіпое_2022_Сейпќепї, Коды ОКВЭД 
Агѕепаіпое_2022_Сейпїепї. 
Агзепа псе 2022 Себпќепі. Параметры целевой аудитории рекламы 
Агзепапое_2022_Сейицет, 
Агѕепаіпое_2022_Сейпќепі, Общее описание объекта рекламирования 
Агѕепаіпое_2022_Себпіепі. 
Пакет ітасе (2).рпд В ~ 
ыгрузка штучно тегі 1 
Я Ы агзепа!лое _Агепапое | РЕЗХтВЕ ја ТИ 7 Иное Видеоролик Я (8) 
Сопігасі 
ж Закрыть 
тепќ_1 


В Агѕепаіпое_ 2022 Сейпіепі РЫЗХтВігѕгу281Е19011МЈЕРОМУЈАЋІТТОЕНСКЕ АКТИВНЕ 05.11.2022 13: креативов> _ свете 2 омега 


Иное Видеоролик Я 5 


тог 
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Редактирование креатива -7 МедиаСкаут 


9 Кд 
Чтобы отредактировать атрибуты всей брони, нажмите на значок (4 


7 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама | Креативы ЮЖ Площадки 


Агентство «95995959559» 


паименование креатива Токен креатива ‹татус Да 


(епа) Доходный договор ТЕСТТЕСТ от 27.12.2022 » |+ лены Багате олсан 
пио ни МЯ К Изначальный договор ТЕСТТЕСТІ от 26.12.2022 ? |х 8018 Ж. ӘӘ аи 
а и" РЬЗХтВЕ{АБоХг14 Активны; 09.0, Наименование брони* Тест ТЕСТ СРМ Текст + графика Ш В Ф 
Тип рекламной кампании* СРМ м 
Форма распространения рекламы Текст + графика ~ 
Коды ОКВЭД 


Параметры целевой аудитории 
рекламы 


Общее описание объекта 
Сапоги 


рекламирования* 


ји Группы креативов (Брони 
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Редактирование креатива 


Вы можете перенести всю бронь с креативами на другой доходный или 
изначальный договор, нажав на карандаш. Если креатив ошибочно 
присвоен изначальному договору, а нужно было завести его на доходный, 
вы можете удалить Изначальный договор, нажав на крестик. На 
следующих слайдах указано, как редактировать данные поля 


Также доступно изменение наименования брони 

Изменение типа рекламной кампании для всей брони (СРМ/СРС/Иное) 
Форму распространения изменить нельзя 

Можете изменить/добавить общее описание объекта рекламирования 


Если вам необходимо добавить новые креативы к старой броне, где вы не 
указывали Общее описание объекта рекламирования, кабинет не даст 
сохранить новые креативы к текущей броне. Вам необходимо 
отредактировать бронь, указав в обязательном поле: бренд, вид товаров 
или услуг и дополнительную информацию, на ваше усмотрение. После 
редактирования – можете добавить новые креативы к текущей броне 


Креативы нельзя перенести, если по ним уже была подана статистика, 
чтобы перенести такой креатив - удалите статистику по токенам из акта, 
путем редактирования креатива. После чего, возвращайтесь к переносу 
креатива. Не забудьте отчитаться за перенесенный креатив к новому акту. 


1. Тест 


Доходный договор 

Изначальный договор 
Наименование брони* 

Тип рекламной кампании* 
Форма распространения рекламы 


Коды ОКВЭД 


Параметры целевой аудитории 
рекламы 


Общее описание объекта 
рекламирования* 


МедиаСкаут 


ТЕСТТЕСТ от 27.12.2022 » + 

ТЕСТТЕСТ1 от 26.12.2022 » х 

Тест 

СРМ ~ 

Текст + графика ~ 
0/255 

Сапоги 


5/1000 


~ Сохранить 


х Отменить 
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Редактирование креатива 


Перенос на другой Доходный договор в рамках редактирования 
брони: 


После того, как вы нажали на карандаш у Доходного 
договора, у вас открывается новые поле, где можно выбрать 
новый договор 


Выберете вид договора, на который собираетесь переносить 
креатив 


Отредактируйте поле заказчика 


Отредактируйте поле Договора, вам нужно указать один из 
договор заказчика, который вы выбрали до этого 


Начните вводить номер договора, нажмите на лупу 
и кабинет найдет нужный договор 


Нажмите сохранить 


Выбрать договор 


Вид договора 
Заказчик 
Тип контрагента* 


ИНН* 


Наименование* 


Договор 


Номер договора 


или его часть, для поиска 


Договор* 


Доходный договор 


1111111117 


Адепсу А 


тест 


тест от 01.01.2023 


| МедиаСкаут 


Редактирование креатива 27| МедиаСкаут 


Выбрать договор 
Перенос на другой Изначальный договор в рамках 
редактирования брони: Вид договора Изначальный договор ~ 
| Рекламодатель 


Ф После того, как вы нажали на карандаш у Изначального 


договора, у вас открывается новые поле, где можно выбрать Тип контрагента* Юрлицо РФ ~ 
новый договор | 
ИНН* 7878787879 а 
® Укажите Рекламодателя по нужному Изначальному договору 
Наименование* ВепсћАдепсуА1 
Ф Укажите Исполнителя по нужному Изначальному договору 
Исполнитель 
® Отредактируйте поле Договора, вам нужно указать один из Тип контрагента* Юрлицо РФ ~ 
договор заказчика, который вы выбрали до этого 
ИНН 1111111112 а 
® Начните вводить номер договора, нажмите на лупу 
и кабинет найдет нужный договор Наименование“ Адепсу В 
® Нажмите сохранить Договор 
Номер договора 
или его часть, для поиска ТЕСТТЕСТ1 а 
Договор“ ТЕСТТЕСТ1 от 26.12.2022 ~ 


~ Сохраниљ х Отменить 
28 


Редактирование креатива 1 МедиаСкаут 


Чтобы отредактировать целевую ссылку для всех креативов брони или отредактировать бронь для конкретного креатива, нажмите „#" 


МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама | Креативы ЮЖ Площадки 


Агентство «95995959559» 


[8 Выгрузить в Ехсе! 


Наименование креатива Токен креатива 7 пи Тип рекламнои Форма рекла... 
(епа) кампании кампании 
з Редактирование креатива х 
поиск по Токен поиск! ~ поискг ~ 
Исполнитель «95995959559» 
Добродушный мужчина совсе! Заказчик «Адепсу А» 
| РЬЗХтВігіАЬоХјќг14 ~ СРМ Текст + графика Ш (# ВӘ 

информация по фидам.рпд Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


Изначальный договор № «ТЕСТТЕСТ1» 
Группа креативов (бронь) «Тест» 


Группа креативов* 


Тест ~ 
Наименование группы 
Тест 
елевая ссылка : 
В Аеро: /ЛумлмтесфазсошћгЦ х 
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Редактирование креатива 7 МедиаСкаут 


С помощью данного редактирования вы можете перенести Редактирование креатива х 
конкретный креатив к другой существующей броне или Исполнитель «95995959559» 

создать для него новую бронь. Новая бронь для отдельного 
креатива откроет вам возможность предыдущего 
редактирования: переноса брони к новому договору. 


Заказчик «Адепсу А» 

Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 

Изначальный договор № «ТЕСТТЕСТ1» 

© Для переноса на новую бронь выберете новую группу Группа креативов (бронь) «Тест» 
креативов и задайте ей наименование 


Группа креативов“ т ~ 
Ф Вторая опция – вы можете изменить целевую ссылку = 


для всей группы креативов (брони) или добавить Наименование группы 
дополнительные целевые ссылки к данной группе 
елевая ссылка 
креативов Ц за ћрѕ:/ Гу. тедіаѕсоиї.ги х [5] 


Ф Если вам нужно изменить целевую ссылку у 


конкретного креатива – создайте для него новую 
~ Сохранить Х Отменить 
отдельную бронь, как описано выше 


Ф После необходимых изменений нажмите Сохранить 
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РЕГИСТРАЦИЯ 
АКТОВ 


7 МедиаСкаут 


Способы регистрации актов -7 МедиаСкаут 


Единичная загрузка акта 


Перейдите в договор/дс, к которому предназначен выставляемый акт и нажмите Акты. Такой способ подходит, если у вас небольшое количество актов 
(например: 1, 3 или 5 штук) 


А МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


Т 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "№ договора / ДС поиск по "Номер акта" 


Массовая загрузка акта 
Перейдите в свое Агентство и нажмите Акты. Такой способ подходит для большого количества актов (например: 10, 50, 100, 300+ штук)... 


МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы №1 Площадки 


Агентство «95995959559» —_——_——___—___—_—_————————` 
+ Массовая загрузка актов [5] Сводный отчет по креативам 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "№ договора / ДС" поиск по "Номер акта" 
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Единичнаа загрузка акта 7 МедиаСкаут 


Прежде чем загружать акт, скачайте сводный отчет по креативам, он понадобиться для заполнения шаблонов для акта 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


Сводный отчет 2022-11-21 16-33 - Ехсе! 


О Общий доступ 


Га |" У Еве Вставить > У, ~ НЕ. 42 


Главная Вставка Разметка страницы Формулы Данные Рецензирование Вид Справка 9 Что вы хотите сделать? 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "№ дого Са "и 2% < #6 Перенести текст Общий Е 
| - 2 — Удалить ~ [т 
_ —__ — —— — 5 жкч- 5 Е Объединить и поместить в центре ~ 3, % 00 < 105 Условное Форматировать Стили |8 Формат - #+- Сортировка Найти и = 
М, форматирование ~ как таблицу ~ ячеек” — и фильтр ~ выделить ~ 
Буфер обмена ~ Шрифт г: Выравнивание г. Число г Стили Ячейки Редактирование ^ 
(7 ОБНАРУЖЕНЫ ОБНОВЛЕНИЯ Обновления для Осе готовы к установке, но сначала нужно закрыть некоторые приложения. Обновить х| 
120 5 А Агзепа|пое 2022 тЬВтЕ БХ агѕепаіпое_Агѕепаіпое 2022 рїп віп Ьп Баппег Тија 25 55 Тиіѕкое Ьп__ тЬВтЕ_1200х627 ~ 
А в с о Е Е с н Џ | Ј к | м м (Ај 
1 10 доходного ~ Номер доход! “ ИНН заказчик ~ Заказчик 7 110 изначальнс " Номер изнача ~ ИНН рекламо; ~ Рекламодател ~ ИНН исполни! ~ Исполнитель “~ Токен креатие “ Наименовани ~ Наименовани ~ 


Агѕепаіпое_2022 
_тбВтР_БЕ_аг5 
епајпое_Агзепа! 
пое_2022 віп в 

тп Бп Баппег Т 
Ша_25_55_Ти5К 

ое Бп__тбВте |<Новая группа 
_1200х627 
Агзепатое_2022 
_тЬВтЕ_Ь_агѕ 
епапое_Агзепа! 

пое 2022 еп в 

тп Бп Баппег Т 

ша _25 55 Тик 

ое Бп_тбВтЕ <Новая группа 
21 ААВаЬОиТ1пМЕај Ада.Автеетеп!_1 1000234512 Сііепї 2 он тегла ААВаБОиТ1пМЕај Ааа.Авгеетепї_1 1000234512 СПепе 2 ој |пеегпа 3333333331 |пеегпаНопа! Аве! РеЗХтв Ви Мга _1200х628 креативов> 


20 |ААВабриТ1пМЕај Ада.Авгеетепї_1 1000234512 Сеп 2 оНпегпа ААВаБОиТ1пМЕај Адд.Авгеетеп! _1 1000234512 Сеп 2 о! Іпїегпа 3333333331 Іпїегпаіопа! Аве! РЬЗХтВї2ї18#076! дкреативов> 
" " у 
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Единичнаа загрузка акта 


1 Выбираем клиента и доходный 
договор или ДС, 
в зависимости от привязки Акта 


2 Кликаем на номер 
договора/ДС, переходим на 
страницу Акты 


3 Нажимаем Загрузить акт 


4 Заполняем атрибуты Акта – 
Номер, Общая стоимость, 
признак с НДС, Дата начала и 
окончания 


поиск по 


НН / Наименов 


Создать акт 


к доходному договору 


Номер акта* 
Дата акта* 
Роль заказчика* 
Роль исполнителя* 
Общая стоимость услуг* 
Признак - с НДС/без НДС* 
ата начала оказания услуг* 
Дата окончания оказания услуг* 
Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Файлс данными по креативам, площадкам и статистике показов 


(шаблон) 


Самореклама Креативы Площадки 


123 

01.02.2023 

Рекламодатель 
Рекламораспространитель 
8000 

без НДС 

01.02.2023 

09.02.2023 


«кните для добавления файла 


| МедиаСкаут 


Единичнаа загрузка акта -7 МедиаСкаут 


Загрузка файла с данными по изначальным договорам 


Производится в случае, если у вас не прямой договор с рекламодателем, и в вашем кабинете были заведены Изначальные договоры. Также данный 
шаблон необходимо заполнить, если креативы привязаны сразу к Доходному договору с Рекламодателем. 


х 
Создать акт 
Номер акта“ 86549549 | 
Дата акта" 


30.11.2022 


ЈЕ 


Роль заказчика* 


Рекламное агентство ~ 
Роль исполнителя* 
Рекламораспространитель ~ 
Общая стоимость услуг? 
8000 
Признак – с НДС/без НДС* 
сНДС ~ 


ата = мелит“ 
Дата начала оказания услуг 01112022 


Дата окончания оказания услуг? 


Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


кликните для добавления файла 


Файл с данными по крезтивам, площадкам и статистике 
показов (шаблон) 


Кликните для добавления фай 
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Единичнаа загрузка акта 7 


МедиаСкаут 


Загрузка файла с данными по изначальным договорам 


1 Выгрузите файл с данными по изначальным договорам 


2 Заполните его используя выгрузку Сводного отчета и данные из акта об оказанных услугах 


3 Загрузите файл 


Создать акт 


Номер акта* 


Дата акта* орех 
30.11 2022 
Роль заказчика* = 
Рекламное агентство ~ 
Роль исполнителя* ко 
2 Рекламораспространитель ~ 
ф Общая стоимость услуг* 
значальные договоры (47) = о 8000 
Вставка Разметка страницы Формулы Данные _ Рецензирование Вид Справка © ВОВЕ Признак - с НДС/без НДС* м 
СНДС ~ 
> = Дата начала оказания услуг* 
Ковиљ „ ЖКШ. _- 2-д- => Объединить и поместить в центре ~ С - % ою * {2 Условное - Т7 01.11.2022 
- # форматирование 
уфер обмена Шрифт Вмравниванис Число 


Дата окончания оказания услуг* 


о ОБНАРУЖЕНЫ ОБНОВЛЕНИЯ Обновления для О#се готовы к установке, но сначала нужно закрыть некоторые приложения. Обновить 30.11.2022 


13 Д 


Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 1 третирал коинедрцу“ Е 
Файл с данными по креативам, площадкам и статистике . пари зрее 
показов (шаблон) (ликните для добавления файла 


1 | 
2 ААВаБОуТ1"МЕа]085у7Х!8 ЧО, 


‚золоте | 
З ААамЗевссрЏимвбјубаш и 4000 Да 
= ___ = унет 
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Единичнаа загрузка акта 


Загрузка файла с данными по креативам 


/ МедиаСкаут 


Производится в случае, если вы регистрировали креативы в системе, если вы не регистрировали креативы – вы не заполняете данный шаблон 


Создать акт 


Номер акта* 

Дата акта* 

Роль заказчика* 

Роль исполнителя* 

Общая стоимость услуг? 

Признак – с НДС/без НДС* 

Дата начала оказания услуг“ 

Дата окончания оказания услуг? 

Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Файл с данными по креативам, площадкам и статистике 


показов (шаблон) 


86549549 

30.11 2022 

Рекламное агентство 
Рекламораспространитель 
8000 

сНДС 


01.11.2022 


2941 7077 
30.11.2022 
Кликните для добавления файла 
Кликните для добавления файла 


Единичнаа загрузка акта 7 


МедиаСкаут 


Загрузка файла с данными по креативам 


1 Выгрузите файл с данными по креативам 


2 Заполните его используя выгрузку Сводного отчета, данные из акта об оказанных услугах и статистики 


3 Загрузите файл 


Создать акт 


2 Номер акта“ 


Статистика в составе акта (29 хо Дата акта" 


30.11 


Вставка Разметка страницы Формулы Данные 


Рецензирование Вид Справка 


Роль заказчика* 


"А Ад = #- 29 перенести текст Рекламное агентство м 
„“ ЖКЧ- - ©-А: +.» Объединить и поместить в центре > 37-% 00 2 { УӘ роль исполнителя* т 
ФР Рекламораспространитель ~ 
Буфер обмена Шрифт Веравнивание. Число 
| = 
© ОБНАРУЖЕНЫ ОБНОВЛЕНИЯ Обновления для ОНке готовы к установке, но сначала нужно закрыть некоторые приложения. | С Общая стоимость услуг“ 0 
56 ћ 2 
Признак – с НДС/без НДС• е 
А в с о Е ғ 6 н ' Й к | с НДС м 


= Дата начала оказания услуг* 


01.11.2022 


"8 м ји =. г Дата окончания оказания услуг? оссе 
мрн, др рамане алое 30.11.2022 
~ а њива «= ма токена РУ 
~ = .- а оеље 


" Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


айл с данными по креативам, площадкам и статистике 
показов (шаблон) 


5 ААВађрити РеЗХтви 5 


> == == т — Е аф | У отравить вЕРИР 
| | 4 4 | | В 

6 |Адвизевсс РЫЗХтВ1219)7 ге јечеча ће __|емзелиће __| 855 | У ева иода .м по | 

7 Адвизевсс Рбахтвиом 7“ (Дә | Е 5 зам [01112290 122и ню А =; 
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Единичнаа загрузка акта -7 МедиаСкаут 


Если вы хотите позже дополнить акт файлами – нажмите кнопку Сохранить. Акт сохранен в системе, но не зарегистрирован в ЕРИР | 


Создать акт 


Номер акта* а 4. 
86549549 
Дата акта* =. = 
30.11.2022 
Роль заказчика* 
Рекламное агентство Зе 
Роль исполнителя* 
Рекламораспространитель ~ 
Общая стоимость услуг* 
8000 
Признак – с НДС/без НДС* 
р до сНДС ~ 


Дата начала оказания услуг* -- 
01.11.2022 


Дата окончания оказания услуг* са а 
30.11 2022 


Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Файл с данными по креативам, площадкам и статистике 
показов (шаблон) 


Кликните для добавления фаі 


и" 
+ 
| 
Хх 
= 
с 


х Отменить 
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Единичнаа загрузка акта -7 МедиаСкаут 


После того как все файлы добавлены – нажимаем кнопку Отправить в ЕРИР. Акт зарегистрирован в ЕРИР. Такой акт нельзя удалить 


Создать акт 


Номер акта* 
86549549 


Дата акта* 
30.11.2022 


Роль заказчика“ 


Рекламное агентство ~ 
Роль исполнителя* 
Рекламораспространитель ме 
Общая стоимость услуг? 
8000 
Признак – сНДС/без НДС* 
| с НДС м 


Дата начала оказания услуг* -- 
01.11.2022 


Дата окончания оказания услуг* 
30.11.2022 


Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Р итә пос пљАзалеа === 
кликните для добавления фаила 


Файл с данными по креативам, площадкам и статистике 
показов (шаблон) 


х Отменить 
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Массовая загрузка актов МедиаСкаут 


Перейдите в свое Агентство и нажмите Акты 


Прежде чем перейти к массовой загрузке, скачайте сводный отчет по креативам, он понадобиться для заполнения шаблонов 
массовой загрузки 


МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы | Акты | Площадки 


Агентство «95995959559» 


+ Массовая загрузка актов 


0 
2 


Сводный отчет 2022-11-21 16-33 - Ехсе! я = ра 


Вставка Разметка страницы Формулы Данные Рецензирование Вид Справка е Что вы хотите сделать? Я. Общий доступ 


ћ аб = ПЕ] ] разр Вставить ~ У, > А 
Сабђп " 22 Перенести текст Общий т Е 4 | 4 5; 4 је 
вЫ - рен [=] + а Удалить ~ [4] - Й 
ш лі пр Т Дата ~ жкч- Е объединить и поместить в центре = С ~ % 000 9 и Условное Форматировать Стили Ё Формат" Ф- Сортировка Найти и 
форматирование ~ как таблицу ~ ячеек ~ и фильтр ~ выделить ~ 
ика Буфер обмена г: Шрифт г Выравнивание [= Число г Стили Ячейки Редактирование ~ 
поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "Меоговора / ДС" [1] ОБНАРУЖЕНЫ ОБНОВЛЕНИЯ Обновления для О се готовы к установке, но сначала нужно закрыть некоторые приложения. | Обновить | х 
_ 120 ~ К Агзепатпое_2022_тЬВтЕ_Б* агзепа!пое Агзепајпое 2022 ріп ріп Ьп Баппег Тија 25 55 Тијкое Бп _ тЬВтЕ_1200х627 ^ Ш 
| А В Є | о Е Е б н Џ Ј к і м м ( | 
1 10 доходного > Номер доход! т ИНН заказчик > Заказчик ~ 10 изначальнс ~ Номер изнача - ИНН рекламо; - Рекламодател ^ ИНН исполни: > Исполнитель” Токен креатиє - Наименовани “ Наименовани ~ 
| | | Агѕепаіпое 2022 | 
_тЫВтЕ _БЕ_аг5 
епатое_Агзепа! 
пое 2022 еп в 
«п_Ббп_Баппег Т 
ија_25 55 Тијк 
ое Ьп__тЬВтЕ |<Новая группа 
20 |ААВабритТ1пМЕај Ада.Авгеетепї_1 1000234512 'СЙепЕ 2 о! Іпѓегпа ААВабриТ1пМЕај Адд.Авгеетеп!_1 1000234512 Сііепї 2 оЁ |п{егпа 3333333331 Іпїегпайопа! Аве! РЬЗХтВї218#0769 _1200х627 креативов> 
У У | Агзепајпое 2022 
_теВте_БЕ_аг5 
епа!пое_Агзепа! 
пое_2022_вт_в 
«п_бп_Баппег Т 
ша 25 55 Тијк | 
ое Ьп__ тЬВтЕ <Новая группа 
|21 | ААвабрит1лМЕај Ада.Авгеетеп!_1 1000234512 Сііепі 2 оѓ Іпќегпа ААВаБОиТ1пМЕај Адд.Авгеетеп!_1 1000234512 Сћепи 2 о! Іпїегпа 3333333331 Іпќегпаїїопаі Аве! РЗХтВЕЕ8 Мга _1200х628 креативов> 
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Массовая загрузка актов 7 МедиаСкаут 


7 (| МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы | Акты | Площадки 


Агентство «95905959559» 


4 Массовая загрузка актов В Сводный отчет по креативам 


Нажмите Массовая загрузка актов 


Пата акта Сігаллыи-ть. Пата машала 


Вам доступны три шаблона, которые поиск по" ИНН / наименов Массовая загрузка актов 
нужно скачать, заполнить данные, РР РРР ЧЕН ЕАН АВЕ НЕА ЗЕ 
сопоставляя шаблоны со сводным | 
отчетом, ваших данных из акта об 
оказанных услугах и статистики Файл (шаблон) 


Загрузка сумм актов по доходным договорам агентства 


Выберите файл с суммами актов по доходным договорам агентства 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл с суммами по актам за прошедший отчетный период. В файле должна быть указана привязка акта к “10 доходного договора" в ЛК ОРД. 


Загрузка разаллокации по изначальным договорам 


Файл (шаблон) 


обавления файла х 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл с разбивкой общей суммы акта доходного договора на отдельные суммы по изначальным договорам. В файле должна быть указана привязка к 
"0 доходного договора" и "10 изначального договора" в ЛК ОРД. 

- Если у Вас ТОЛЬКО доходные договоры без крегтивов, то этот блок не заполняем. 

- Если крегтивы привязаны напрямую к доходному договору, то в столбце 0 "ІО изначального договора" нужно продублировать "10 доходного договора", в столбце Е "Стоимость услуг по изначальному 
договору" продублировать сумму акта по доходному договору. 


Загрузка статистики по креативам агентства 


Файл (шаблон) 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл со статистикой показов по крезтивам. В файле должна быть указана привязка креатива к Акту, к “10 доходного договора" и "10 изначального 
договора" в ЛК ОРД. Если креативы привязаны напрямую к доходному договору, то в столбце "10 изначального договора" в файле, нужно указать 10 доходного договора. 


У отравтљаЕтР | х жены 
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Массовая загрузка актов 


1 Шаблон «Загрузка сумм актов по доходным 
договорам». Обязательный шаблон, 
заполняется атрибутами (данными) из актов, 
которые вы выставили вашему заказчику. 
Данный отчет заполняется ежемесячно 


2 Шаблон с разаллокацией по изначальным 
договорам. Заполняется, если у вас не прямой 
договор с рекламодателем, а с любым 
посредником между вами и рекламодателем и 
в вашем кабинете были заведены Изначальные 
договоры. Данный шаблон необходимо 
заполнить, если креативы привязаны сразу к 
Доходному договору с Рекламодателем и если 
акт выставленный для Рекламодателя был 
выставлен на общую сумму разных услуг, тогда в 
разаллокации нужно указать диджитал бюджет 


3 Шаблон статистики по креативам. 
Заполняется, в случае, если вы регистрировали 
креативы в ОРД, если вы 
не регистрировали креативы - вы не заполняете 
данный шаблон 


Массовая загрузка актов 


Общий объём загружаемых файлов по всем блокам не должен превышать 300 мегабайт 


Загрузка сумм актов по доходным договорам агентства 
Файл (шаблон)* 1 гле заеожинещичи 
Кликните для добавления файла х 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл с суммами по актам за прошедший отчетный период. 8 файле должна быть указана привязка гкта к "10 доходного договора” в ЛК ОРД. 
Загрузка разаллокации по изначальным договорам 


Файл (шаблон) 2 


Кликните для добавления файла х 


8 этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл с разбивкой общей суммы акта доходного договора на отдельные суммы по изначальным договорам. В файле должна быть указана привязка к 
"10 доходного договора" и "10 изначального договора" в ЛК ОРД. 

- Если у Вас ТОЛЬКО доходные договоры без креативов, то этот блок не заполняем. 

- Если креативы привязаны напрямую к доходному договору, то в столбце 0 "ІО изначального договора" нужно продублировать "10 доходного договора", в столбце Е "Стоимость услуг по изначальному 
договору" продублировать сумму акта по доходному договору. 


Загрузка статистики по креативам агентства 
Файл (шаблон) 3 - њу к 
(ликните для добавления файла х 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл со статистикой показов по крегтивам. 8 файле должна быть указана привязка крезтива к Акту, к “10 доходного договора" и "10 изначального 
договора” в ЛК ОРД. Если креативы привязаны напрямую к доходному договору, то в столбце "10 изначального договора" в файле, нужно указать 10 доходного договора. 


МедиаСкаут 


Заполнение шаблона по доходным договорам Л МедиаСкаут 


1 Перенесите іа Доходных договоров из Сводного отчета 
2 Остальные данные заполните на основании актов выполненных работ (между вами и вашими заказчиками) 


З _ Загрузите заполненный шаблон в систему 


Массовая загрузка сумм актов по доходным договорам агентства (5) - Ехсе! 


Вставка Разметка страницы Формулы Данные Рецензирование Вид Справка о Что вы хотите сделать? 


= а Ди Е | ши [ Пп єв ЗА У - 
в . | = >= – = | ставить 
| % Апај| Матом 79 ~ А А’ — == %#»- (5 Перенести текст Числовой м |. 57, | |= | 
ео = 2) ~ (2 Удалить ~ ~ 
Я : | 

Вставить „ ЖК 4 -|-1%- д а «<= э= <=> Объединить и поместить в центре ~ С ~ % 000 =: р Условное Форматировать Стили ЊЕ Формат 0. Са 

У форматирование ~“ как таблицу“ ячеек ~“ = и 
уфер обмена г. Шрифт Га Выравнивание гы Число гы Стили Ячейки | 
А1 У № Перенесите из выгрузки Сводный отчет | 

В (Є р Е Е С Н | Ј 
Определяете исходя из роли вашего 
Это ваша 
заказчика 
роль, 
Возьмите из Возьмите из Возьмите из Возьмите из указываете Возьмите из 
Перенесите из выгрузки РД – рекламодатель 
ран вашего акта к вашего актак вашего актак вашего акта к РА- рекламное агентство роль, которую Возьмите из вашего акта к заказчику вашего акта к 
заказчику заказчику заказчику заказчику А вы указывали заказчику 
ОРС – оператор рекламной системы 
при заведение 
(дзр/ззр) 

1 кабинета ОРД 


РР – рекламораспространитель 


10 доходного договора/ДС 


СТУЗАЯЗВТЕ$ОХМКА9МИ9 
СТуГ ЗА4ЗВТЕ5ХОХМКЕ ФМ Ја 
СТзАЗ9%4564ЕуОЅААЅВ8 е 
СТХН2Озм2 З3МЗЕЗУСУ8 ЗЕ 


| 43 14.09.22 01.08.22 31.08.22 РД РА 3000 
| 21 11.09.22 01.08.22 31.08.22 РА ОРС 20 000 


о л ш ~ 
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Заполнение Шаблона разаллокации по Изначальным договорам 27| МедиаСкаут 


1 Перенесите іа Доходных договоров и іа Изначальных договоров из Сводного отчета 
2 Остальные данные заполните на основании актов выполненных работ (между вами и вашими заказчиками) 


З _ Загрузите заполненный шаблон в систему 


Массовая загрузка разалокации по изначальным договорам ко всем доходным договорам (1) - Ехсеі 


Главная Вставка Разметка страницы Формулы Данные Рецензирование Вид Справка 9 Что вы хотите сделать? 
~ % ~ т = Б = ЕБ 
ЊЕ Ы Апа! Маггом 79 "АА — == % - 22 Перенести текст Числовой > ЕР 9 Нё 4 
ЕЕ ~ + _ № => 22 
Я І 1} 
Зставить А жкч1 21515: д Е «Е э= |] Объединить и поместить в центре ~ С ~ % 000 = по Условное Форматировать Стили =, 
М » форматирование ~ как таблицу“ ячеек ~ = 
уфер обмена г Шрифт Га Выравнивание Е Число Га Стили 
86 у А | 44 
А В С р Е Е С Н | Ј К 
_ Возьмите из Возьмите из Возьмите из Возьмите из 
Перенесите из выгрузки Сводный Перенесите из выгрузки 
Ран вашего акта к вашего акта к баас вашего акта к вашего акта к 
1 заказчи заказчи заказчи 


СТУЗАЗВТЕЗХОХМКЕ 909 
СТУЗАЧЗТЕЗХОХМКЕ 909 14.09.22 | |СторізмамтфумодАХіод 
СТуЗАаї387Е$ХОХМКК9у09 150922 | |СторгамаСодедуробабнеез || 


СТУЗАЧЗВТЕЗХОХМКВ9МИд 150922 | | стојазаћуздекан52внакз || 
СТзАЗЗм56ЕУОЗАИ$В8 Ве 110922 | |Ст1сіззОемзаіҒЕ4п39зоі || 


СТЗАЗЗи456АЕУОЗАМЗВЕе 110922 | |Ст2вагмауокиђа за Оз 


СТхН20зм23з\\МзЕз/С\У8$9Е СТ5акѕ%ОрђгЕағзаазғам 
ЛО СТхн2Ози/ 233 И/ЗЕЗМСМВ ЗаР СТ9ак1заОХаѕјћҺЕа453044Ғе | 


оосом~модслљо гм 
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Заполнение шаблона статистики по креативам 7 МедиаСкаут 


1 Перенесите іа Доходных договоров, іа Изначальных договоров и егіа из Сводного отчета 
2 Остальные данные заполните на основании актов выполненных работ (между вами и вашими заказчиками) и статистики 


З _ Загрузите заполненный шаблон в систему 


Массовая загрузка статистики по креативам агентства (4) - Ехсе! 


Разметка страницы Формулы Данные Рецензирование Вид Справка 9 Что вы хотите сделать? 


= И [Е Ре] Бе Вставвиљ > У ~ А 
| = Апа! Мапом 79 ~ А Ад“ = =— %- 0 Перенести текст Числовой " 9 | ДЕ Бес Я У 
|| Еву ~ а. Р б Е Удалить “ ||“ 

Вставить ~ ЖКЧ- --- $. А, = === ф=+->= = Объединить и поместить в центре ~ С ~ % 000 те 100 Условное Форматировать Стили ја и Сортирд 
У форматирование ~ как таблицу“ ячеек ~ = и филь] 
ууфер обмена г. Шрифт Гы Выравнивание Гы Число Гы Стили Ячейки Редакт 
61 Ы № Если площадка, на которой размещался токен принадлежит вам - то "да" 
А В с р Е Е б н р ) к П м м 


Стоимость услуг из вашего 
акта, которые вы сказали 
заказчику по доходному 


Если площадка, Если в акте нет единиц 


Перенесите из выгрузки Сводный 


Возьмите Возьмите Е Укажите тип на хоторой показов? то количество ге = 
[а > а отчет. Если у вас креативы Е јериод, договору, образованная от 
Јеренесите из выгрузки Сводный из вашего |из вашего | ых РСЕ площадки, где [размещался Обязательно указываем показов по акту равно _ Фактическав отфутка "Ини 9 
привязаны к доходному договору, Перенесите из выгрузки Креативы или Сводный отче + указанный в акте единицы оказания услуг 
отчет акта к акта к =. размещался тожен именно единицы показов фактическим показам. тожена ет. ~ ЕЕрЕТЕ л у 
закачи заказчику 110 0 ИР РР токен принадлежит вам Дублируйте сюда заза ОТО ВЫ ВЕНЕТО | 
ку ку доходного Уолиру ЗАКАЗЧИКА, А НЕ ТА 


то "да данные из столбца Ј КОТОРУЮ ПЛАТИТ 


ПЛОЩАДКЕ ) 


Название сайта (блога) 


приложения или иные способы 
агентству ложения ғ сті ическог Фоктические 


ај 22 | Е и 
| 10924 [С у РОЗХиАОЗ6МОТкеум БЕ. 229 МАаТСЗ |Е- ____| тема уте лим НИТ ИТ ______пзо ма 05.22.31.05.22 ____[01.05.2- |______з моде | 
ракташускоорлекаотуеСЕдНИНЕвеМАНТХС | За ННН Н ПН 

РезХтва ихиумОМВаућоког ОК ОТР 2672. фи узаат. пе мемат ле! .. 113 Р 

РозХтВ:212%М№0Ткеуџй_Ф2ЕЈе22910№АҮгТс5 рит Е [еск п јемгеіѕ.ріглеѓ [еск п. јеуғеіѕ.ріалеќ 


или 


Принадлежит площодки или с 2780 Показ Количество показов по Даты показов 


ры оз зночального договора Ені (9 креатива ОРД) ІЁ Тил площадки 


мо со ~ © ал 4 бог 


5 


Массовая загрузка актов 7 МедиаСкаут 


Массовая загрузка актов 
Общий объём загружаемых файлов по всем блокам не должен превышать 300 мегабайт 


Загрузка сумм актов по доходным договорам агентства 


Файл (шаблон)* 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл с суммами по актам за прошедший отчетный период. В файле должна быть указана привязка акта к 10 доходного договора" в ЛК ОРД. 


Загрузка разаллокации по изначальным договорам 


После загрузки необходимых шаблонов 
нажмите кнопку Отправить в ЕРИР Фойл (коб 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл с разбивкой общей суммы акта доходного договора на отдельные суммы по изначальным договорам. В файле должна быть указана привязка к 
"10 доходного договора" и "ІО изначального договора" в ЛК ОРД. 

Ваши данные за регистрированы в ЕРИР - Если у Вас ТОЛЬКО доходные договоры без креативов, то этот блок не заполняем. 
- Если креативы привязаны напрямую к доходному договору, то в столбце 0 "ІО изначального договора" нужно продублировать "10 доходного договора", в столбце Е "Стоимость услуг по изначальному 
договору" продублировать сумму акта по доходному договору. 


Загрузка статистики по креативам агентства 


Файл (шаблон) 


В этом блоке Вам необходимо загрузить сводный файл со статистикой показов по креативам. В файле должна быть указана привязка креатива к Акту, к “10 доходного договора" и "ІО изначального 
договора” в ЛК ОРД. Если креативы привязаны напрямую к доходному договору, то в столбце "10 изначального договора" в файле, нужно указать 10 доходного договора. 


х Отменить 
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Статус акта 27 МедиаСкаут 


Статус к акту кабинет присваивает автоматически 
Ф Загрузка в ОРД - акт в процессе загрузки в кабинет ОРД 
Создан – акт сохранен в кабинете ОРД, но не отправлен в ЕРИР 


ө 
® удалён – акт удален из кабинета ОРД, без отправки в ЕРИР 
® Регистрация в ЕРИР – акт в процессе передачи в ЕРИР 

ө 


Нужна повторная регистрация в ЕРИР – статус связан с изменением/обновлением данных по акту. В ближайшее время такой акт будет отправлен в ЕРИРи 
статус изменится на Активный 


® Активный – акт загружен в ЕРИР 


= ( МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы | Акты | Площадки 


Агентство «05095950550» 


Зима ла ти 


1НН / Наименование № договора / ДС Дата договор... Номер акта Дата акта Стоимость Дата 


заказчика 


поиск по " ИНН / Наименование за! поиск по "№ договора / ДС" поиск по "Номер акта" 


Загрузка в ОРД 


Создан 

Удален 

Регистрация в ЕРИР 

Нужна повторная регистрация в ЕРИР 
Активный 


Нет данных 
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Проверка актов 


После загрузки актов, вы можете посмотреть корректность заполненных данных 


МедиаСкаут 


Добавлен новый отчет «Сводный отчет по актам» на странице Акты. В отчете выгружаются данные по Актам – номер, дата доходного договора, дата, роль 
заказчика исполнителя, Сумма Акта, также сводные данные по актам: 


Ф Количество изначальных договоров 

© Общая сумма по изначальным договорам 
Ф Общее число креативов 

Ф Общее число фактических показов 

® 


Общее число показов, Общая стоимость показов 


Главная Вставка 


Разметка страницы 


Сводный отчет по актам 2023-01-18 11-12 - Ехсе! Вход | 


Формулы Данные Рецензирование Вид Справка 


2-9 х АЕ Е У = Е 
~ Е; Х саћби 1 Ад = >» - ар а Хсповнры форматирование 5 Вставить 

7 (| МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные дого въ + 7, % ооо [7Форматировать как таблицу ~ = Удалить ~ 

Вставить жкч- м э. А - ЕЕЕ Е а а гр о 
Ж ~ = | та" == | С 200 “Стили ячеек ~ и] Формат ~ 

Буфер обмена г Шрифт г. Выравнивание Г. Число г. Стили Ячейки 

Агентство «95995959550» 5 

ле та Е Х 
отт 
Наименование 4 оговора / Д! Пата логог Чомер ак 
А | в с 
понскпо" ИНН / Наименование за поиск по "Ме договора / ДС поиск па 1 ИНН / Наименование исполнител ~ ИНН / Наименование заказчика _ ~ Номер доходного договора 
2 3333333331 / !тегпаПопа! Авепсу О 1000234512 / Сііепї 2 о! Іпќегпайопа! / МеаіайопСопігасі_ 028 01.09.2022 
3 3333333331 / Іпіегпаійопа! Арепсу О 1000234512 / Сіепї 2 оЁ Іпїегпайопаі / МейіайопСопігасі_ 028 01.09.2022 
4 3333333331 / |тегпаНопа! Авепсу О 1000234512 / Сііепї 2 о! Іпїегпаіопа! /Ааа.Аргеетепї 148 Тог Медіаіо 01.09.2022 
5 3333333331 / Іпіегпаійопа! Авепсу О 1000234511 / Сіепї 1 оЁ тегла опа! / МейіайопСопігасі_ 030 01.09.2022 
6 3333333331 / Іпіегпаїіопа! Авепсу О 1000234511 / Сіепї 1 о! Іпїегпайопаі / МейіайопСопігасі_ 030 01.09.2022 
7 3333333331 / Іпіегпаїопа! Арепсу О 1000234511 / Сіепї 1 о{ Іпїегпайопаі / МефаНопСогигасЕ 030 01.09.2022 
8 [3333333331 / |пкеглаНопа! Арепсу О 1000234511 / Сіепї 1 оћ и\егпаНопа! / МефаНопСогигасЕ 030 01.09.2022 
Лист1 (+ | 5р | | | « 


о Помощник 


в 
+- 


Редактирование ~ 


р 


Е |Дата доходного договора ~ | 


т: 


|5] х 


я Общий доступ 


р: 


Проверка актов 7! МедиаСкаут 


Также вы можете посмотреть карточку акта и скачать загруженные файлы к выбранному акту, чтобы оценить корректность заполненных данных в файлах 


МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы | Акы | Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


+ Загрузить акт [8 Сводный отчет по креативам 


Карточка акта № 123 от 01.02.2023 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "№ договора |У ДС" 


Заказчик 1111111117 / Адепсу А 
т ТЕСТТЕСТ Акјивный 09.02.2023 17:06 0 Ф 
депсу Исполнитель 5929858594 / 95995959559 | 
Договор / ДС Мо ТЕСТТЕСТ от 27.12.2022 
Номер акта 123 
х 
Дата акта 01.02.2023 Карточка акта Мо 123 от 01.02.2023 
Роль заказчика Рекламодатель 
Разаллокация по изначальным договорам ~ 


Роль исполнителя Рекламораспространитель 
Кол-во изначальных договоров в акте 0 


Общая стоимость услуг 8 000,00 
Сумма по всем изначальным 0,00 руб. 


Признак – с НДС/без НДС без НДС 


Дата начала оказания услуг 01.02.2023 


| [5] Выгрузить разаллокацию | 


Дата окончания оказания услуг 09.02.2023 


Текущий статус Активный 


Раздел "Статистика показов" 


Кол-во креативов в акте 


Кол-во уникальных площадок в акте 


Общее число показов по акту 


0 
0 
Общее число фактических показов 0 
0 
0 


,00 руб. 


за ь зов д0 
[8 Выгрузить статистику 
~ 
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Редактирование актов 7 МедиаСкаут 


МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы 18 Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


ЛАШЫН Редактировать акт № 123 от 01.02.2023 


к доходному договору 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по [№ Договор ТЕСТТЕСТ от 27.12.2022 
Есть возможность ктирования Номер акта* 13 
сть возможность реда рова уунче ТЕСТТЕСТ И 09.02.2023 17:06 0 


отдельных актов в статусах: Дата акта* 01.02.2023 


Роль заказчика Рекламодатель 


Ф «Создан» (до отправки в ЕРИР) 


Роль исполнителя“ Рекламораспространитель 


Ф «Активный» (После отправки 
в ЕРИР) 


Общая стоимость услуг 8000 
Признак – с НДС/без НДС* без НДС 
Дата начала оказания услуг* 01.02.2023 
Дата окончания оказания услуг 09.02.2023 


Режим обработки данных 


_ У отравитьвЕРИР | є Отменить 
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Редактирование актов -7 МедиаСкаут 


Редактировать акт № =) от 29.12.2022 


Договор МефабопСопиась 028 от 01.09.2622 [7] 
Вы можете сделать перенос акта 
на другой доходный или расходный 


договор в пределах Агентства | Выбрать договор 


Номер акта* =) 


Роль заказ“ 
Роль испфл Виа досовова“ и пресни 
1 Выберете вид договора ид договора дна пала 
Обшаа с Заказчик 
2 Укажите нового заказчика . 
Признак |+. Тип контрагента Иностранное юрлицо 
по договору 
Дата начі инн“ 1000234512 
3 Укажите НОВБ!ГИ договор, на Дата окойч Наименование* Сеп 2 оѓ тегпанопа! Адепсу 0 
который надо перенести акт а Договор 
4 Нажмите Сохранить – акт будет Номер договора* МесїабопСопігасі 028 


отправлен к новому заказчику 


Дата договора 01.09.2022 


х Отменить 


| у отравить вЕРИР х Отменить 
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Редактирование актов МедиаСкаут 


Редактировать акт № =) от 29.12.2022 


Договор МефабопСоггасЕ 028 от 01.09.2022 # 
Вы можете осуществить Номер акта* У 
редактирование атрибутов акта: Дата акта" 29.12.2022 
Ф Номер Роль заказчика* еннага 

Роль исполнителя“ Рекламное агентство 


Дата 


Общая стоимость услуг“ 


• 

© Роль заказчика и исполнителя 
Признак – с НДС/без НДС* 

• 


Дата начала и окончания 


Дата начала оказания услуг* 


Дата окончания оказания услуг? 


По завершению редактирования 
нажмите Отправить в ЕРИР – акт будет 
перезаписан с новыми атрибутами 


Режим обработки данных ~ 
Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Файл с данными по креативам, площадкам и статистике показов 


(шаблон) 


[ узввљиеле | 5 —— 
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Редактирование актов 


Возможно изменение данных 
по разаллокации и статистике 
в режиме Дополнить 


Ф Загрузите дополнительные файлы 
с новыми недостающими строками 


После сохранения кабинет 
Ф объединит прошлые файлы 

с новыми, для акта будут 

сохранены полные данные 


Если вы дополнили только 
® статистику, кабинет будет 

использоваться ранее 

загруженную разаллокацию 


Редактировать акт № =) от 29.12.2022 


помер ома 
Дата акта* 

Роль заказчика* 

Роль исполнителя“ 

Общая стоимость услуг“ 
Признак – с НДС/без НДС 

Дата начала оказания услуг? 
Дата окончания оказания услуг? 


Режим обработки данных 


Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Файл с данными по креативам, площадкам и статистике показов 


(шаблон) 


Внимание: Если файл с разаллокацией не приложен, то 6 


МедиаСкаут 


2 
29.12.2022 
Рекламное агентство ~ 
Рекламное агентство ~ 
777 
без НДС ~ 
01.12.2022 
28.12.2022 
Дополнить ~ 
Выберите файл с данными по изначальным договорам или файл с данными по 
креативам 
икните для добавления фаі 
Выберите файл с данными по креативам или файл с данными по изначальным 
договорам 
у ь 4 


| У стране ЕР | и деки 


Редактирование актов МедиаСкаут 


Редактировать акт № =) от 29.12.2022 


Возможно изменение данных Договор МефабопСогигасЕ_028 от 01.09.2022 4 
по разаллокации и статистике 
в режиме Перезаписать 


Номер акта* =) 


Дата акта* 29.12.2022 
® Загрузите исправленные файлы ль заема верили ~ 
Ф После сохранения кабинет сек сах Чачи & 
заменить прошлые файлы новыми Общая стоимость услуге 777 
загруженными Признак – с НДС/без НДС* без НДС ~ 
Дата начала оказания услуг? 01.12.2022 


Ф Если вы загружали только файл с 
разаллокацией, то кабинет удалит Дата окончания оказания услуг? 28.12.2022 


Чтобы сохранить его – загрузите 


Кликните для добавления файла 
~ го са Файл с данными по изначальным договорам (шаблон)“ а | 
прошлыи фа ил со статистикои Выберите файл с данными по изначальным договорам 
повторно В ЭТОМ режиме Файл с данными по креативам, площадкам и статистике показов 
кните для д ения ф. 
(шаблон) 


Внимание: Если Вы не добавите файл со статистикой, то она будет очищена 


У отранљо ЕР | х данне 
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Редактирование актов 


Возможно изменение данных 
по разаллокации и статистике 
в режиме Очистить 


Ф Выбрав режим очистить 
не прикладывайте новые файлы 
с разаллокаций и статистикой 


Ф После сохранения у акта будут 
удалены прошлые файлы 


Ф Данный режим будет актуален, 
если вы ошибочно загрузили 
к акту отчетность 


Редактировать акт № =) от 29.12.2022 


Договор 

Номер акта* 

Дата акта* 

Роль заказчика“ 

Роль исполнителя“ 

Общая стоимость услуг“ 
Признак – с НДС/без НДС 

Дата начала оказания услуг? 
Дата окончания оказания услуг? 
Режим обработки данных 


Файл с данными по изначальным договорам (шаблон) 


Файл с данными по креативам, площадкам и статистике показов 


(шаблон) 


МедїаійопСопігасї_028 от 01 09.2022 


Рекламное агентство 


Рекламное агентство 


1.12 2022 


МедиаСкаут 


Очистить ~ 


Внимание: Будут очищены все данные с разаллокацией по изначальным договорам и статистика! 


| У отранљо Ер | Е алаи 


Редактирование актов 


Акты, которые зарегистрированы в ЕРИР нельзя удалить из кабинета ОРД и ЕРИР 


Также доступно редактирование данных массовой загрузки актов, путем загрузки новых шаблонов. Корректные новые шаблоны 
перекроют старые данные 


Возможны следующие комбинации: 


® Загрузить только шаблон №1 - тогда атрибуты акта обновятся, но разаллокация и статистика удалятся, они были ранее 
загружены 


® Загрузить шаблон №1 и №2 вместе - тогда атрибуты обноватса и разаллокация заменится, а статистика удалится, если она 
была ранее загружена 


® Загрузить повторно новые шаблоны №1, №2 и №3 - тогда атрибуты акта обновятся а также разаллокация со статистикой 
заменятся 


© Если вы ранее загрузили шаблон №1 по доходному договору, забыв загрузить шаблон №2 и №3 - загрузите повторно шаблон 


№1, одновременно добавив шаблоны №2, №3, нажмите кнопку "отправить в ЕРИР" и ваши данные поступят в полном 
объеме 


*данными комбинациями можно также исправить единичный акт 
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Редактирование актов 27! МедиаСкаут 


У сохраненного акта также есть возможность дополнения его файлами, плюс функция удаления из системы, так как данный акт 
не был передан в ЕРИР 


Удаленный акт останется в системе со статусом «Удален» 


МедиаСкаут Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Т Площадки 


Агентство «95995959559» Заказчик «Адепсу А» Доходный договор № «ТЕСТТЕСТ» 


+ Загрузить акт [8 Сводный отчет по креативам 


чика у азания услуг ок 


поиск по " ИНН / Наименование за» поиск по "№ договора / ДС" оис м 
7701074701 , 
000 "Ромашка" 7077 01.11.2022 0000 01.12.2022 2000,00 01.11.2022 01.12.2022 Создан 09.12.2022 09:46 0 В 2 


ИИ, 7077 01.11.2022 =) 27.12.2022 0,00 07.12.2022 19.12.2022 | Удален И ет 
000 "Ромашка 
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СТРАНИЦА 
ПЛОШАДКИ 


МедиаСкаут 


Страница Плошадки 2/1 МедиаСкаут 


Страницу Площадки необходимо заполнять Рекламораспространителям и Операторам Рекламных Систем, которые являются владельцами платформ, где 
размещается реклама. Остальным участникам цепочки это делать необязательно 


Есть два способа заполнения страница Площадки: 
1 Автоматическое заполнение 


2 Добавление вручную 


> МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты | площадки | 


Агентство «95995959559» 
+ Добавить площадку 


Название Тип Статус 1/ домен 


поиск по "Название" оиск по "Тип" м поиск по "Стат М поиск по "Џи! / домен" поиск м 

Тестовая площадка 4Р)5В Приложение Активная Һїр://2СЈ71АСАССКВ2В0.пеї Нет 01.09.2022 15:57 В 2 
Тестовая площадка 179№Ј11 Информационная систе Активная Һр://ЗЈО91772САМ/СЕМЕҒҮХСАГНХРЕМЕ.огд Нет 01.09.2022 15:57 В » 
Тестовая площадка Е5ЈЗВ Приложение Активная ћибр://26О6ОХОМ/ОРР2М/5СОХ БАЕМбу,пе! Нет 01.09.2022 15:57 В 2 
Тестовая площадка ВОСО23СВ Сайт Активная ћер:/ 9562 У 5 ЕУТМЛММЈЕ7БММУ5У2 ТЕММИГи Нет 01.09.2022 15:57 Ву 
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Страница Плошадки 27| МедиаСкаут 


Массовая загрузка статистики по креативам агентства (5) - Ехсе! 
1 Автоматическое заполнение 


Разметка страницы Формулы Данные Рецензирование Вид Справка 9 Что вы хотите сделать? 


Е.В р и“ ] 
При заполнении шаблона Статистики в | нтр Та дд = = =. |» перенести текст Общий я | Е [554 
по креативам, все площадки, указанные секу ај = 
р , щадки, у Вставить „ ЖКкч-- Љу, А. = = = є ә= ЕЗОбъединить и поместить в центре ~ С - % оо «50 520 Условное Форматировать 
в статистике, появятся автоматически У форматирование как таблицу ~ Я 
Буфер обмена г. Шрифт 1 Выравнивание г: Число г: Стили 
на странице Площадки. 
Н13 ~ А 
Если вы поставили «Да» в графе 
о А В (Е р Е Б 
П ринадлежит агентству – аналогичный Возьмите Возьмите Перенесите из выгрузки Сводный ИИ Если площадка, на 
статус бу дет указан напротив са ита на Перенесите из выгрузки Сводный из вашего из вашего отчет. Если у вас креативы привязаны Перенесите из выгрузки Креативы или Сводный пои рр которой 
отчет акта к акта к к доходному договору, то ій отчет размещался токен 


размещался токе 
заказчи заказчику _ изначального будет равен ій принадлежит вам - 
Принадлежит 
Номер акта | Дата акта 10 изначального договора Епа (1а креатива ОРД) Тип площадки р 
агентству 
Поа Раа | ЕЙ дете 
Варианты: сайт, 
Флаг 
Админ ~ приложение, ИС 


ЦУаТс$ |сайт 


странице Площадки. 


10 доходного договора/ДС 


А пари Еезба М7ХС |сайт 
гентство «95995959559» 
+ Добавить площадку ТЕ26г2 сайт 
\4УаТс$ [сайт 
поиск по "Название А У к “ поиск по "О / домен" 
Тестовая площадка 4РЈ5К Приложение Активная Һр://2С)771АСАССКВ2ВО.пеї Нет 01.09.2022 15:57 В 2 
Тестовая площадка 179№Ј11 Информационная систе Активная ћбр://МЗЈО91 772 САМ/УСКУКРУХСА2НХРЕМ/огд Нет 01.09.2022 15:57 В 2» 
Тестовая площадка Е5Ј38 Приложение Активная Виёр://26ОСОХО\М/ОРР2\М/$СОХиБАЕМ6У. пе! Нет 01.09.2022 15:57 В 2 
Тестовая площадка ВОСО23СЕ Сайт Активная ћебр://У9562М 5 ЕУТММИЈЕ75МУМ95У2ТЕММ/ГИ Нет 01.09.2022 15:57 В 2 
722) Тестовая площадка ООТ5ХЕ1ВН Сайт Активная ћебр://РОМ/УУМЈКХНВЕКЕ7МАБОКТТОО5МТС.огд Нет 01.09.2022 15:57 в + 
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Страница Плошадки 


2 Добавление вручную 


Перейдите на страницу Площадки 
Нажмите кнопку Добавить площадку 


Заполните поля: название, 

тип (сайт, приложение или ИС), 
укажите принадлежность площадки 
к вашему ЮЛ, заполните игі 


Ф Нажмите кнопку сохранить 


Данный метод подходит для РР/ОРС, 
которые не регистрировали креативы и 
не заполняли Статистику по креативам, 
чтобы зафиксировать площадки, которые 
принадлежат РР/ОРС 


* Данный способ недоступен для ЮЛ, которые 
не являются ОРСи РР, ввиду 
необязательности заполнения 


2 МедиаСкаут Карточка Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы 


Агентство «9995959550» 


Ф Добавить площадку 


поиск по "Название' 


Тестовая площадка 4Р/5В 
Тестовая площадка 179\/1И 
Тестовая площадка Е5Ј38 
Тестовая площадка ВОСО23СВ 
Тестовая площадка 00Т5ХЕ1ЕН 
Тестовая площадка СМ1265 
Тестовая площадка Х7ВІХЕЄО 


Тестовая площадка 5)27М/7М 


Добавить площадку 


Название* 
Тип* 
Принадлежит агентству 


Џгудомен= 


Сайт 


Информационная систе 


Приложение 


п ~ поиск по "ОН / домен“ 


|тедіаѕсоиё.ги 


Сайт 


һерэ:/ алла. теїаѕсошіги/ 


Активная Вир://ВОЗРХ5ЗМ/ЗР7С.еди 
Активная ћир://0030210ВЕЕ0М2С95.пе! 
Активная Һер://8ОВЈЈ6400С54СЗ9ВЕЅ9АХСМ7ҮМІ5.пеї 


| МедиаСкаут 


01.09.2022 15:57 ву 
01.09.2022 15:57 ву 
01.09.2022 15:57 ву 
01.09.2022 15:57 ву 
01.09.2022 15:57 ву 
01.09.2022 15:57 ви 
01.09.2022 15:57 В 
01.09.2022 15:57 ву 


МедиаСкаут 


| 


РЕДАКТИРОВАНИЕ 
ЛИЧНОГО 
КАБИНЕТА 


Редактирование кабинета -7 МедиаСкаут 


Если вы хотите изменить свои данные, почту и логин — перейдите в поле Карточка 


22 Меди аСкаут Карточка Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Агентство «95995959559» 


Нажмите Редактировать агентство 


2 МедиаСкаут Заказчики Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


*агентство это условное наименование нашего кабинета 
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Редактирование кабинета 7 МедиаСкаут 


Карточка агентства Адепсу А 


Полное наименование” 
Адепсу А 


Вы можете изменить любые поля, которые 
считаете нужным. При изменении 
электронной почты автоматически меняется Имя ответственного лица” 
ваш логин на указанную почту. Если ваш 
логин был МО000 – то он останется 
неизменным. При замене логина пароль не Телефон ответственного лица" 111-222-333 
меняется. 


Фамилия ответственного лица* 
Рекламов 


АдепсуА_изег 


Отчество ответственного лица # 


Электронная почта ответственного 
лица" 


АдепсуА(@йотаіп.ги 
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Сброс парола 7 МедиаСкаут 


Если вы хотите сбросить пароль и задать его самостоятельно — выйдите из системы как указано на скриншотах 


271 МедиаСкаут Карточка Доходные договоры Изначальные договоры Расходные договоры Самореклама Креативы Акты Площадки 


Выйти 


Агентство «95995959559» Ф Инструкция 


Введите свой логин и нажмите Восстановить пароль Продублируйте свой логин и нажмите Отправить 


27 МедиаСкаут 7 МедиаСкаут 


Вход Восстановление пароля 


АдепсуА@ дотаіп.г Т РРР РРР клогину етай будет отправлена ссылка на 


0000000000 => 


Отправить 
Восстановить пароль У Запомнить меня Войти 


ИУ 


Сброс парола 21 МедиаСкаут 


На указанную вами почту придет ссылка от адреса по- 


геріау@ тедіаѕсоиї.ги, пройдя по ней вы можете задать 


свой пароль 


Если сообщения от адреса по-геріау@ тедіаѕсоиї.ги не 


приходят, пожалуйста, в настройках внесите 
в белые списки на своих спам серверах данный 
электронный адрес и наш ір 4:89.22.164.241 


Проделайте те же действия снова 
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Полезная информация 21 МедиаСкаут 


Для понимания общего процесса работы с ОРД и с кабинетом, ряд роликов по ссылке - 
АЕ р5:/ Лимм.уоцТибе.сот/мајсћ гу=Увем/] 827 ЕК&/154=РЕ-Мит$ АХ ММу5\МБиаУатоо\м/2СЕ9ЭтОКх 


Чтобы разобраться с массовой загрузкой актов, вебинар по ссылке - КЕр5://уоши и Ббе/б9ћ9асСР8222 
Подписывайтесь на наш телеграм, чтобы следить за новостями - ћір5://+.те/тедіаѕсоці 


Если у вас вопрос технического характера - һеІр@ тедіаѕсоџиї.ги 


Все остальные вопросы - сПеп{-5еглсе @ те !а$сои\*.ги 


@МЕПА$СООТ 


Т, 


